KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK
SKOLSKEJ KNIZNICE
Zikladnej Skoly Sibirskej 42, PreSov

V zmysle § 16 ods. 10 zakona ¢. 126/2015 Z. z. 0 knizniciach a 0 zmene a doplneni zakona ¢.
206/2009 Z. z. 0 muzeach a 0 galéridch a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty a 0 zmene
zakona Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov Vv zneni zadkona ¢. 38/2014 Z. z. (d’alej len ,,zadkon o kniZzniciach®) a v sulade so
Statatom zo dia 1. 9. 2015 vydavam Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Skolskej kniznice ZS
Sibirskej ¢. 42, v PreSove.

Cast'
Vseobecne ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Skolska kniznica Zikladnej $koly Sibirskej ¢. 42 v Presove (dalej len ,kniznica®) je
organiza¢nym utvarom spominanej zakladnej Skoly (d’alej len ,,Skola®). Kniznica je
povinnd vzmysle § 16 ods. 10 zdkona o knizniciach vypracovat a umiestnit na
pristupnom mieste Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok aVvstlade snim poskytovat
knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

Cast' 11
Kniznicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a ulohy kniZnice

1. KniZznica je odbornym, Studijnym, informa¢nym, internetovym a Citatel'skym centrom
najmi pre ziakov, pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov $koly (d’alej
len ,,pouzivatelia®).

2. KniZnica poskytovanim kniZni¢no-informaénych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu
a spristupniovanim vonkajSich informacnych zdrojov:

a) slizi na informaéné a dokumentacné zabezpelenie vychovy a vzdelavania
a vychovno-vzdelavacich potrieb svojich pouzivatel'ov,

b) napomaha uspokojovat’ ich kultarne potreby,

C) podporuje ich celozivotné vzdelavanie, informa¢ni gramotnost’, tvorivy osobny
rozvoj a jazykovu rozmanitost’.

3. Khniznica v ramci zabezpecovania d’alSich tloh:

a) dopina, eviduje, spracovava, uchovava, ochraiiuje a spristupiiuje knizniény fond so
zameranim na potreby vychovy a vzdeldvania,

b) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatelom kniznice a zabezpecuje
vSetkym pouzivatelom rovnaky pristup k ich vyuzivaniu,

¢) vedie zakladnu odbornt evidenciu dokumentov,



d) vedie evidenciu pouzivatelov kniznice aevidenciu absenénych a prezenénych
vypoziciek,

e) realizuje aktivity zamerané na podporu arozvoj Citatel'skej kultary pouzivatel'ov
kniZnice,

f)  spolupracuje pri individualnej priprave ziakov na vyucovanie,

g) organizuje kultirne a vychovno-vzdelavacie podujatia, a exkurzie v kniznici,

h)  realizuje a koordinuje informa¢nt gramotnost’,

i)  spolupracuje so $kolou, kultirnymi, zaujmovymi a inymi vzdelavacimi institGciami
V regione.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Kniznica dopiia, odborne eviduje, spracovava, uchovéava, ochrafiuje a spristupiiuje
Specializovany knizni¢ny fond so zameranim najméa na potreby vychovy a vzdeldvania
svojich pouzivatel'ov.

2. Knizni¢ny fond je majetkom $koly. KaZdy pouZivatel’ je povinny ho chranit’ a nesmie
ho poskodzovat’.

Clanok 4
KnizZni¢no-informacné sluzby

1. Knizni¢no-informacné sluzby sa poskytuju v priestoroch kniznice alebo prostrednictvom
internetu.
Zakladné sluzby kniznice:
- vypozicky prezencné (v priestoroch kniznice),
- vypozicky sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice),
- moznost prediZenia vypoziciek,
- faktografické a bibliografické informacie,
- konzulta¢né sluzby,
- pristup k webovej stranke kniznice, ktora je sucast'ou webového sidla skoly.
Specidlne sluzby kniznice:
- medzikniZni¢né vypozi¢né sluzby,
- zabezpecenie pristupu na internet,
- monitoring dennej a odborne;j tlace.
2. Pouzivatel’ ma v priestoroch kniZnice (¢itarne) pravo vyuzivat’
- fond Studovne na prezencné Stadium,
- $tadium a ¢itanie podl'a zaujmu a vlastnej potreby,
- ¢itanie a Stidium vlastnych dokumentov.
3. KniZznica poskytuje sluzby na zaklade zaujmu a poziadaviek pouzivatelov.
4. Organizuje kultirne a vychovno-vzdelavacie podujatia.
5. Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom v sulade
s § 488 Obcianskeho zakonnika.
6. Knizni¢no-informacné sluzby poskytuje kniznica bezplatne.
7. Pripadny cennik sluzieb asankénych poplatkov je uvedeny v prilohe KniZni¢éného
a vypozi¢ného poriadku — Cast I11.
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Clanok 5
Pouzivatel’ knizni¢no-informacnych sluzieb

Pouzivatel je prijemca knizni¢no-informacnych sluzieb kniznice.
Aktivny pouzivatel' je registrovany pouzivatel, ktory si pocas kalenddrneho roka
poziciava kniznicné dokumenty alebo vyuziva knizni¢no-informac¢né sluzby kniznice.
Fyzickd osoba sa stdva pouzivatelom kniznice po registracii a vydani preukazu
pouzivatela.
Podpisanim prihlasky pouzivatel’a sa pouzivatel’ zavézuje, zZe bude dodrziavat’ ustanovenia
Kniznicného a vypozicného poriadku a riadit’ sa pokynmi Skolského knihovnika.
Svojim podpisom na prihlaske ziaka do 15 rokov zakonny zastupca potvrdzuje, ze prebera
hmotnt zodpovednost’ za pripadné skody sposobené kniznici maloletou osobou.
Pouzivatel' je povinny chranit’ majetok kniznice, zachovavat' poriadok, Cistotu a ticho
V priestoroch kniznice. V kniznici nie je povolené pouzivanie mobilnych telefénov.
Pouzivatel' sa zavdzuje dodrziavat’ platny zakon o autorskych pravach v Slovenskej
republike.
Ak pouzivatel' nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniZznice, méze byt do€asne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat’ knizni¢no-
informacné sluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ sposobent Skodu
Vv stlade s platnymi pravnymi predpismi.
Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov ¢i omamnych latok,
a pouzivatel'ovi, ktory budi pohorSenie svojim zoviajskom alebo spravanim, mdze
Skolsky knihovnik odmietnut’ vstup do priestorov kniznice.
Pouzivatel’ ma pravo podéavat’ pripomienky a navrhy na pracu v kniznici.
V ramci kniznice st vytvorené 2 zékladné kategorie pouzivatel'ov

(1.) pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci $koly,

(2.) z1aci skoly.

Clanok 6
Preukaz pouzivatel’a kniZnice

Pouzivatelovi sa preukaz vyda po vyplneni prihlasky (jeho osobnych udajov). PouZivatel
je povinny poskytnut’ kniznici potrebné osobné udaje v rozsahu: meno, priezvisko, titul,
adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, ddtum narodenia, telefénne ¢islo,
emailova adresa, meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu ziaka.

Preukaz sa vystavuje pri prvej navsteve kniZznice na obdobie jedného roka, s moZnost'ou
obnovenia po uplynuti tejto lehoty.

Kniznica pouzije poskytnuté osobné udaje len pre svoje potreby.

Preukaz pouZivatel'a je dokladom, ktory pouzivatela opravituje vyuzivat’ knizni¢ny fond
a knizni¢no-informacné sluzby kniznice.

Preukaz pouzivatela je neprenosny.

Majitel’ preukazu zodpoveda za jeho zneuzitie, a to aj vtedy, ak ho stratil a stratu ihned’
kniZnici neozndmil.

Zmenu mena, bydliska, emailovej adresy alebo telefonu je pouzivatel’ povinny oznamit’
kniZnici.

Platnost’ preukazu pouzivatela je treba kazdoro¢ne obnovovat'.
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Clanok 7
Ochrana osobnych udajov pouzivatel’a

Kniznica je prevadzkovatel'om knizni¢ného systému podla zdkona ¢. 122/2013 Z. z.

0 ochrane osobnych udajov a 0zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni zakona

¢. 84/2014 Z. z. (d’alej len ,,zakon 0 osobnych udajov).

Osobnym udajom V podmienkach kniznice st adresné a identifikaéné tidaje pouzivatela,

alebo udaje o jeho vypozickach.

Ugel spracovania osobnych tidajov pouzivatel’a:

a)  poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb pouzivatel'om;

b)  vedenie evidencie o vsetkych transakciach realizovanych vo vzt'ahu k pouzivatel'ovi;

€c) ochrana majetku kniZznice, najmid knizni¢ného fondu ur¢eného k absen¢nému
zapozi¢iavaniu mimo priestorov kniznice;

d) naplnenie povinnosti vyplyvajicich zo vSeobecne zaviznych predpisov, najmi zo
zékona o Knizniciach, zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve, zakona ¢. 618/2003
Z. z. 0 autorskom prave V zneni neskorsich predpisov.

Kniznica zachovava ml¢anlivost’ o osobnych udajoch.

Clanok 8
Poriadok Studovne

Vstup do priestorov Studovne je povoleny len s platnym preukazom pouzivatela.

Priestory Studovne su ur¢ené na prezencné Studium:

a) dokumentov umiestnenych v priru¢nom fonde Studovne;

b)  vlastnych dokumentov.

Pri vstupe do priestorov studovne st pouzivatelia povinni:

a) na urené miesta odlozit’ taSky a podobne; za veci odloZzené na inom mieste kniZnica
neruci, kniznica takisto neruci za cenné predmety odlozené v taskach a podobne;

b)  predlozit preukaz Skolskému knihovnikovi,

c) zachovavat' ticho, brat’ ohlad na ostatnych pouzivatelov ariadit sa pokynmi
Skolského knihovnika;

d) ak pouzivatel' prinaSa so sebou vlastné dokumenty (knihy, ¢asopisy, noviny...), je
povinny tato skuto¢nost’ oznamit’ skolskému knihovnikovi.

Pri odchode zo Studovne st pouzivatelia povinni:

a)  vratit vSetky pouzité knizni¢né dokumenty Skolskému knihovnikovi,

b)  predlozit’ na kontrolu odnasané vlastné dokumenty;

C) prevziat svoj preukaz pouzivatela.

Je nepripustné:

a) svojvolne prenasat’ knihy, periodika a ostatné knizni¢né dokumenty zo $tudovne do
inych priestorov Skoly;

b) fajcit, spat, konzumovat’ napoje a potraviny v priestoroch Studovne,

C)  pouzivat mobilny telefon,

d) pisat do knih, vytrhavat’ strany a pod.
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Cast 111
VypoZicny poriadok

Clanok 9
Zasady poziciavania

Pouzivatel’ je opravneny vyuzivat' knizni¢no-informacné sluzby kniznice po predlozeni
platného preukazu pouzivatela.

Kniznica pripravi a pozi€ia pouzivatel'ovi ziadany knizni¢ny dokument v Case, ktory je
primerany jej prevadzkovym moznostiam.

Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouzivatel potvrdzuje vlastnoruénym podpisom.
Svojim podpisom sa pouzivatel' zavizuje, ze v pripade poSkodenia alebo straty nahradi
vzniknutl skodu.

Pouzivatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any knizni¢ny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozic¢ke. Pouzivatel do vypozicanych knizniénych dokumentov nesmie
robit’ Ziadne zdiznamy a nesmie kniZni¢né dokumenty poskodzovat’ Ziadnymi inymi
zasahmi. Pri vypozicke je povinny knizni¢ny dokument prezriet a zistené nedostatky
ihned’ ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zistené nedostatky a je
povinny uhradit’ ndklady na opravu alebo zakupit’ novy dokument. Ak kniZnica pozi€iava
poskodeny knizniény dokument, urobi o tom zaznam pri vypozicke.

Pouzivatel nesmie vypozi¢any kniZni¢ny dokument poZi¢iavat’ d’alSim osobam (plati
aj pre pedagogickych pracovnikov).

Clanok 10
Vypozi¢né pravidla

. Podl'a zvaZenia Skolského knihovnika sa absen¢ne sa nepozi€iavaju tieto dokumenty:

- dokumenty potrebné pre dennt - beznu prevadzku kniZnice,

- zvlast’ cenné knizni¢né dokumenty, ktoré podl'a zvaZenia Skolského knihovnika
ostavaju len v priestoroch kniZnice,

- zahrani¢né kniZni¢né dokumenty, najmi ak st v jednom exemplari.

Pouzivatel’ - ziak Si moze sucasne absen¢ne vypozicat’ 2 knizni¢né dokumenty na dobu

30 kalendarnych dni.

KniZnica ma pravo regulovat’ pocet vypoziciek.

Kniznica ma pravo v odovodnenych pripadoch stanovit' aj kratSiu vypozicnu lehotu,

pripadne pozadovat’ vratenie knizni¢ného dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

PouZivatel’- ziak si moze poZicat’ z kazdého titulu 1 exemplar.

Ak je pozadovany knizni¢ny dokument vypozicany, moZze si ho pouZivatel rezervovat'.

AKk nie je prekroend vypozi¢na lehota alebo limity prediZenia, pouZivatel moze poziadat’

0 prediZenie vypozi¢nej lehoty.

Pedagogicki zamestnanci maji absenént vypozi¢na lehotu odbornych dokumentov cely

Skolsky rok.

Ziaci, ktori kon¢ia $tidium poskytované $kolou, a zamestnanci §koly pri rozviazani

pracovného pomeru su povinni vyrovnat’ si svoje zavizky voci kniZnici.
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Clanok 11
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Pouzivatel’ je povinny vratit’ kniznicny dokument v stanovenej vypozic¢nej lehote.

Po prekroceni vypozi¢nej lehoty 30 kalenddrnych dni je pouzivatel upominany prvykrat,

po d’alsich 15-tich kalendarnych diioch je upominany druhykrat. V pripade, Ze pouzivatel

ani po druhej upomienke do 15 kalendarnych dni nevrati dokument (t. j. prekroci
vypozicnu lehotu o 45 kalendarnych dni), dostane riaditel’ski upomienku postou.

Pouzivatel’ — ziak je prvykrat a druhykrat upominany formou oznamu v ziackej knizke.

Pouzivatel’ je povinny zaplatit’ poplatok za nedodrzanie vypozicnej lehoty.

Prvé upominanie je bezplatné. Za d’alSie je povinny zaplatit’ poplatok vo vyske 1€.

Pri riaditel'skej upomienke postou je pouzivatel’ povinny zaplatit’ prisluSné poplatky.

Po bezvyslednom upominani sa pouzivatelovi pozastavuje poskytovanie vSetkych
knizni¢no-informacnych sluzieb a vypozi¢any knizni¢ny dokument sa vymaha sudnou
cestou.

Clanok 12
Poskodenie, strata a nahrada vypozi¢aného kniZzni¢ného dokumentu

Pouzivatel’ je povinny okamzite oznamit’ stratu alebo poskodenie pozic¢aného knizni¢ného

dokumentu.

O spdsobe nahrady Skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odborna a finan¢na

hodnota knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie kniznicného dokumentu,

a to podl'a nasledujucich priorit:

a)  zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

b)  zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu (podl'a dohody),

C)  zabezpecenie vyhotovenia viazanej fotokopie strateného knizni¢ného dokumentu,

d) finan¢na nahrada podl'a zvazenia Skolskej kniznice. Pri uréovani finan¢nej nahrady
kniznica vychadza nielen z pévodnej ceny knizniéného dokumentu, ale aj z hodnoty
kniZzni¢ného dokumentu v Case straty alebo poSkodenia.

Pouzivatel' je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniZnici vznikli v savislosti so

stratou knizniéného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel' zabezpecit v dohodnutej
lehote po dohode podpisom.

Cast' IV
Zaverecné ustanovenia
Clanok 13
Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku povol'uje riaditel Skoly alebo nim

povereny Skolsky knihovnik.
Zmeny udajov v KniZni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

Riad. skoly Skolsky knihovnik

Mgr. Vladimir Luka¢ Mgr. Zlatica Salkova



