Dobry den,

nasa Skola zabezpecila bezplatné pouzivanie OFFICE 365 pre
svojich ziakov. OFFICE 365 poskytuje pristup k softvéru
podporujucemu pracu v Skole. Obsahuje najaktudlnejsie aplikacie:

+ Word (pisanie a Gpravu textu),

+ Excel (vytvéaranie, Gpravu a vypodty v tabul’kach),

+ Outlook (3kolsky e-mail),

+ PowerPoint (tvorba a uprava prezentacii),

+ pontika az 1 TB priestor na ukladanie dokumentov, informécif
a ich nasledné zdielanie, pristup k tymto ddtam na 'ubovol'nom
pocitaci,

+ vytvaranie informécii v kalendari,

+ vietko je pre Ziakov zadarmo.

Office 365 umoziuje plny pristup ku vSetkym funkciam z
I'ubovol'ného zariadenia a kdekol'vek na svete alebo inStalaciu aZzna 5
zariadeni pre kazde¢ho uZivatela. Téato sluzba umoznuje zdiel'anie
dokumentov a kalendarov, pouZivanie znamych aplikacii, Skolsku
poStu a komunikaciu v ramci Skoly.

Akym sposobom sa dostat’ k tymto sluzbam:

1) Otvorite stranku www. office.com

2) Do polic¢ka e-mailova adresa zadate svoju novl e-mailovua
adresu v tvare ako mate prihlasenie do Edupage +
@zssibirska.sk

Priklad:

JozkoMrkvicka je meno do edupage.
JozkoMrkvicka@zssibirska.sk bude e-mail do office 365
( znak (@ zadate, ak podrzite pravé Alt a stladite k tomu



mailto:JozkoMrkvicka@zssibirska.sk

pismenko V, pripadne drZite Alt a na numerickej klavesnici
zadate 64 a alt pustite)

3) Heslo opat’ vychadza z hesla do edupage. Akurat je potrebné
pred to heslo dat’ malé pismenko O + heslo do edupage.

Priklad:

HKM1EGJS8 je heslo do edupage

oHKMI1EGIJS8 je nove heslo do office365 (tato informacia sa
tyka iba tych, ktori v hesle do edupage nemaju Ziadne ¢islo,
tak potrebuju pred heslo dat’ nie len o ale 01 a tak heslo do
edupage).

4) Po zadani e-mailu a hesla, by sa Vam mala otvorit’ takato
stranka, v ktorej mate potrebne¢ aplikacie Word, Excel,
PowerPoint, ktoré deti poznaji a OneDrive je ulozisko pre
dokumenty, a OutLook je e-mailova schranka pre komunikaciu
v tvare, ako ste sa prihlasovali.
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Dobré rano Nainétalujte si Office




Tieto programy mozZete pouzivat’ :

+ online (t.j. tak ako teraz cez internetovy prehliadag ), alebo si
moZete inStalovat’ tieto programy do pocitaca ( teda do 5-tich
zariadeni vratane mobilu ),

+ ako programy nainstalované v pocitaci (t.j. musite vybrat
moznost’ ,,Nainstalujte si Office®, ktora je vpravo hore na tomto
zobrazeni.



